~ Licenciada.
CINCIA RENATA DI CHARA FLORES

Gi}ater

Viceministra de Cuitura
Su Despacho

Estimada Vicéministra'

De la manera mas atenta me dtn;o a usted con el
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme I
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 127-2020, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Nimero 7-2020, correspondien
presente ano, y para el cobro de mis honorarios estoy P
00116 Serie “A”.

Actividades realizadas

a)

b)

f)

9)

h)

Apoyar en el control de los movimientos (ingresos
suministros y equipo a través del libro de almacen
Contraloria General de Cuentas; '
Apoyar en la revision de las facturas, pedldos Y prg
los materiales, suministros y equipo que se reciber]
especificaciones requeridas;

Apovyar en la elaboracion de informes penod;cos de
existencia de bodega; :
Brindar apoyo en el almacenamiento de los prod U
clasificados de acuerdo a su natu raleza para su fa
ubicacidn; g
Apoyar en el control de los formularios autorlzados
de Cuentas, el ingreso y egreso de almacén de los
equipo de conformidad con la factura y realizar el t
correspondientes;

Apoyar en la recepcién de los ped[dos de mater[ale
Unidades, para su revisién y despacho;

Brindar apoyo en el conteo fisico de matenales ys

y :
Otras actividades afines a su contrato.

naia, 31 de marzo del 2020
Informe No. 003-2020

propdsito de presentar mi
p estipulado en el Contrato

le al mes de marzo del
esentando factura nimero

y salidas) de materiales,
autorizado por la

ductos, comprobando que
cumplan con las

2 materiales, suministros y

tos debidamente
il identificacion y

por la Contraloria General
materiales, suministros y
ramite de firmas

23 por parte de las

Lministros mensualmente;




Resultados Obtenidos

a) Se apoy6 en el control del inventario fisico del Almacén de la Orquesta
Sinfénica Nacional. :

b) Se apoyo en la actualizacién de tarjetas y doéumantos digitales contra el
inventario fisico del Almacén de la Orquesta Sinfé nica Nacional.

¢} Se apoyé en el conteo de enseres y Utiles de?éfoficina existentes en el
Almacén de la Orquesta Sinfénica Nacional.

d) Se apoyd con la emision de requisiciones parfa control de pedidos de
enseres y dtiles de oficina de la Orquesta Sin_fc')nica Nacional.

e) Se apoyo en el Il concierto de temporada dep;:artamenta[ requeridas por el

consejo administrativo de la Orquesta Sinfc’)n:ica Nacional.
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Presidente Consejo Diractivo
- Orquesta Sinfénica Nacional




